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1. VSTOP V eVS-ESD

Vstop v aplikacija eVS je na e-naslovu http://portal.evs.gov.si/vnos/. V aplikacijo eVS se lahko prijavite
le kot registriran uporabnik varne spletne strani. Za dostop potrebujete veljavno digitalno potrdilo in
odobren dostop.?

I‘*

Evidenca Studentov
Lo in diplomantov
V eVS-ESD vstopite s klikom na ikono:

eVS-ESD sestavljajo:
- Evidenca Studentov in diplomantov na studiju v RS, v kateri se vodijo podatki o:
o vpisuy, izpisu, diplomiranju slovenskih in tujih studentov, ki Studirajo v Sloveniji ter
o podatki o kratkoroéni mednarodni izmenjavi teh Studentov;
— Evidenca tujih Studentov na izmenjavi v RS, v kateri se vodijo podatki o tujih Studentih, ki so
v Sloveniji na mednarodni kratkoro€ni izmenjavi na visokoSolskem zavodu, ki poroca njihove
podatke v eVS;
- Spletni servis za kreiranje EMSO za tuje $tudente. (Za njegovo uporabo glej navodila za
kreiranje EMSO.)

2. GUMBI ZA NAVIGACIJO PO EVIDENCI
Za pregledovanje ali vnos podatkov kliknete na ime evidence, v katero Zelite vstopiti.

l’ eVS Evidenca $tudentov in diplomantov eVS )

Visoko Zolstvo v Sloveniji

Evidenca §tudentov in diplomantov na Studjuv RS Evidenca tujin Studentov na izmenjaviv RS Kreiranje EMS0

Raztegni/skréi — Gumb prikaze oz. skrije seznam parametrov iskanja.

Parametri iskanja E

Prva/prej$nja/naslednja stran — gumbi sluZijo za premikanje po seznamih naprej in nazaj.
Stran |1 od... | Bl

Sortiraj — Zapisi v seznamih se lahko sortirajo po poljubni vrednosti/posameznih stolpcih padajoce oz.
naras¢ajoce. Ravno tako lahko sami dolocite, kateri podatki naj se na seznamu prikazujejo, tako da
odstranite oz. dodate kljukico v potrditvenem polju:

A oo o
z l Sortiraj narascajoce
z -

Al Sortiraj padajode

A stolpa 2

1 Za pridobitev dostopa do eVS morate poslati vlogo za dostop na ministrstvo in prijaviti svoje digitalno potrdilo v varnostno
shemo. Obrazec in navodila glede tega najdete na spletni strani: http://eportal.mss.edus.si/portal/navodila?appid=215301
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Seznam studentov/diplomantov

Ime « Priimek

Enotna maticna Studiisko
Spol

Stevilka leto

Letnik
A -
Studija
%l Sortiraj naragéajole
z o
Al Sortiraj padajode

E stolpd b

1t

Zavod

Primer na sliki: Izklopili smo prikaz stolpca »Status Stud.«:

Letnik 7a
Studija
%l Sortiraj naradfajode
il Sortiraj padajode
[E stolpci » (O

Letnik
Studija

Zavod
Studijski
program
Studij
financ.

iz javnih
virow

Status
Stud.

Veljavnost od
Veljavnost do

Datum
dokendanja

Nevezani
dvopredmetni

ZdruZeni
dvopredmetni

Datum

Studij
Studijski financ. Status

- : = Veljavne
program iz javnih Stud.

virov

Domov - S klikom na gumb v desnem zgornjem kotu eVS aplikacije se prestavi uporabnika na vstopno

stran eVS.
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3. EVIDENCA STUDENTOV IN DIPLOMANTOV NA STUDIJU V RS

Evidenca Studentov in diplomantov na studiju v RS ima vgrajen napredni iskalnik, kjer lahko poiscete
Zeleni zapis ali zoZite prikaz podatkov na zapise, ki vsebujejo iskalni niz tako, da:

— iz spustnih menijev s klikom na gumb ' izberete iskano vrednost. Ce Zelite prikaz podatkov

vrniti v prvotno stanje to storite s klikom na gumb %, ki pobrige iskalni niz.
— vpidete iskano vrednost v polje EMSO, Priimek ali Iskalnik.

Parametri iskanja

Studisko leto: v

Zavod: b
Studijski program: »
Del programa: e

Letnik: v

EM50: Primek:

Iskalnik:

ZdruZeni dvopredmetni: [ Nevezani dvopredmetni: ] Vsi dvopredmetni: ] Diplomant: ]

L, Iskanje

Za iskanje podatkov o vpisu na dvopredmetne Studijske programe so na voljo dodatni trije kriteriji, ki
jih izbere tako, da z misko naredite kljukico v kvadratek poleg kriterija.
ZdruZeni dvopredmetni: [ Mevezani dvopredmetni: [ Vsi dvopredmetni: [

Posamezni kriterij prikaZze naslednje podatke:
— ZdruZeni dvopredmetni: podatke o vpisu na dvopredmetne Studijske programe z obema
polovickama;
- Nevezani dvopredmetni: podatke o vpisu na dvopredmetni Studijski program za posamezno
polovicko, e podatek o vpisu ni bil sporocen skupaj (npr. UL TEOF in UM FF);
- Vsi dvopredmetni: vse sporocene vpise na dvopredmetne Studijske programe (zdruzene
dvopredmetne in nevezane dvopredmetne vpise).

Diplormant: [l
g Z izbiro kriterija Diplomant se v seznamu prikaZejo podatki o diplomantih, glede

na predhodno izbrane kriterije. Pozor! Glede na izbrano Studijsko leto, se bodo v seznamu izpisali
diplomanti za koledarsko leto zacetne letnice Studijskega leta (npr. 2016/2017 pomeni pri diplomantih
koledarsko leto 2016).

Ko navedete Zelene parametre iskanja, vnos potrdite s pritiskom tipke ENTER ali kliknete na gumb

'\, Iskanje

Izvozi podatkov: Prikazane podatke na Seznamu Studentov/diplomantov lahko izvozite v Excel
preko gumbov:

¥% Poimenski izpis || |#% Poimenski izpis Studentov na izmenjavi pimenski izpis dipl

Poimenski izpis diplomantov je mogoce, ko je obkljukan parameter iskanja Diplomant.

3.1. PODATKI O VPISU STUDENTA

3.1.1. Vnos prvega vpisa v Studijski program

V meniju kliknete na Evidenco studentov in diplomantov na Studiju v RS. Na zaslonu se odpre
maska za pregled studentov in diplomantov, kot prikazano na sliki:
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]z eVS Evidenca Studentov in diplomantov

Evidenca Studentov in diplomantov na Studiju v RS Evidenca tujih Studentov na izmenjavi vRS  Kreiranje EMS0

eVvs «

Visoko Zolstvo v Sloveniji

ES Pregled studentov in diplomantov
Dodaj

Parametri iskanja

Studijsko leto: >
Zavod: v
Studijski program: v
Del programa: v
Letnik: hd
EMS0: Priimek:
Iskalnik:
Zdruzeni dvopredmetni: [ Nevezani dvopredmetni: [ Vsi dvopredmetni: [ Diplomant: [
(), Iskanje
5 Studentov/ dipl t 2
s Poimenski izpis 3 Poimenski izpis Studentov na izmenjav %3 Poimenski izpis diplomantoy
. . Studij
Ime - Priimek I?not_na matiéna Spol Studijsko I:etnik Zavod Studijski ﬁn.anc.. ?tatus
stevilka leto studija program iz javnih stud.
virov
Dodaj

Za vnos podatkov o prvem vpisu kliknete na gumb
podatkov o Studentu, kot prikazano na sliki:

ES Vnos studenta/diplomanta

Podrobnosti o Studentu /diplomantu

Osebni podatki Naslov v tujini Predhodna izobrazba Status Studenta
dE'—_l Shrani | 3§ Prekiid

Podrobnosti o Studentu/diplomantu

Os=ebni podatki

Enotna maticna stevika: (4, MNajdi kandidata

Ime: Primek:

spol: © Modki @ Zenski

Datum rojstva: Kraj rojstva:
0Obéina rojstva: Driava rojstva:
Driavijanstvo:

Stalno prebivaligée

Ulica: Hisna Stevilka:
Postna Stevika: Kraj poste:
Obéina: Driava:

Zacasno prebivaligce

Ulica: HiEna &tevika:
Poitna &tevika: Kraj poéte:
Obéina: Driava:

levo zgoraj. Odpre se maska za vnos

Dodatek:

Dodatek:

Podatki morajo biti vneseni na zavihkih: Osebni podatki, Naslov v tujini, Predhodna izobrazba in Status
Studenta. Na zavihku Udelezba na mednarodni izmenjavi se vnasa podatke naknadno, ¢e se Student v

Studijskem letu vpisa izmenjave dejansko udelezi.
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Osebni podatki
<y . Enotna matiéna tevika: -
Vnesete EMSO studenta v polje e e seviEe in kliknete na
., Majdi kandidata . . - . . v
gumb . Osebni podatki se bodo prenesli iz Centralnega registra prebivalstva, ce

obstajajo. Ce se podatki ne prenesejo, preverite pravilnost EMSO. Ce ste vnesli pravilen EMSO,
sporocite napako na e-naslov: podpora-evs.mizs@gov.si.

Osebnih podatkov ni mogoce popravljati ali dodajati roéno. Ce tuj $tudent nima EMSO, ga lahko
visoko3olski zavod dolo¢i sam v eVS preko spletnega servisa za kreiranje EMSO?.

Naslov v tujini

Podatki se na podlagi vnesenega EMSO prenesejo iz Centralnega registra prebivalstva, ¢e obstajajo.
Podatkov ne vnasate ro¢no.

Predhodna izobrazba

Podrobnosti o Studentu/diplomantu

Osebni podatki Naslov v tujini Predhodna izobrazba Status Studenta
g Shrani | 3§ Preklid

Podrobnosti o predhodno pridebljeni izobrazbi

Leto predhodno pridobliene zobrazbe:

Driava: SLOVENDA o
KLASIUS SRV: 0 - MEZMAN ~
MNajvisia pridob. izob. KLASIUS SRV: 0 - NEZMAN )

V prva tri polja se vnese podatke o pridobljeni izobrazbi, s katero se Student vpisuje v Studijski
program:

- Leto predhodno pridobljene izobrazbe. \/tipkate letnico s 4-mestno Stevilko (npr. 2006).

- DrZava pridobljene izobrazbe. Drzavo izberete iz spustnega seznama, ki se prikaze, ¢e zacnete

vnasati ime drzave v polje, ali ko kliknete na gumb “ na koncu polja.
- KLASIUS-SRV? pridobljene izobrazbe vnese z izbiro vrednosti iz spustnega seznama, ki se

prikaZze, ko kliknete na gumb ¥ na koncu polja. POZOR! Vnos ustrezne Sifre KLASIUS-SRV je
obvezen in ne sme biti »0-NEZNAN«.

Najvisja pridob.izob. KLASIUS-SRV ob vpisu v letnik, za katerega se vnasajo podatki, vnesete z izbiro

vrednosti iz spustnega seznama, ki se prikaze, ko kliknete na gumb “ na koncu polja.
15002 - Srednje sploéno izobraZevanje/srednja sploina izobrazba »
00000 - NEZNAN
15001 - Srednje tehnisko in drugo strokovno izobraZevanje/srednja strokovnz izobrazba
15002 - Srednje sploSno izobraZevanje/srednjz splodna izobrazba

15099 - Srednje tehnisko in drugo strokovno ter splodno izobraZevanie/ srednja strokovna in splodna izobrazba, drugje
nerazporejena

16101 - Vigje strokovno izobraZevanje/visja strokovna izobrazba
16102 - Vigjesolsko izobraZevanje (prejsnje)/visieSolska izobrazba (prejsnja)
15199 - Visjedolsko, visje strokovno in podobno izobraZevanje/vidjeSolska, vidja strokovna in podobna izobrazba, drugje

2 Navodila za kreiranje EMSO so objavljena na spletni strani: http://eportal.mss.edus.si/portal/evs-evidenca-
studentov-in-diplomantov
3 KLASIUS-SRV: https://www.stat.si/Klasius/Default.aspx?id=2
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Status Studenta

Podrobnosti o $tudentu /diplomantu

Ozebni podatki MNaslov v tujini Predhodna izobrazba Status $tudenta
g=l Shrani || 3§ Prekidi

Podrobnosti o statusu Studenta

Vrsta dogodka: Vpis | Datum vpisa v letnik: |

Studijsko leto: 2024/2025 2

Dogodek velja od: 01.10.2024 [3| Dogodek velja do: 30.09.2025 |

Datum dokongania: Datum izpisa:

Vrsta vpisa v letnik: ~ | Pravna podlaga podalisanja ~
Studija:

Vzporedni vpis: © Da © Ne

Visokosolski zavod: v

Studijski program:

Del programa:

Kraj izvajanja:

Jezik izvedbe programa: v
Letnik studija: Prvi letnik A

Natin Studija: v

Stevilo vpisanih ECTS tok: Stevilo dosezenih ECTS tock:

Skupno Stevilo ECTS tock:

§tu:|ijs<0 leto prvega vpisa v » | Datum prvega vpisa v program: |
program:
Veljavnost od: Veljavnost do:

Vrstni red vnosa podatkov je naslednji:
1. Studijsko leto — izberite $tudijskega leta, za katerega vnasate podatke o vpisu. POZOR: Ponudi
se aktualno studijsko leto glede na datum vnosa podatkov (npr. 15.07.2019 se ponudi studijsko
leto 2018/2019 in morate popraviti v Studijsko leto vpisa 2019/2020).
2. Datum vpisa v letnik — vnesete datum na dan, ko se je Student vpisal na visokoSolski zavod oz.
izpolnil vpisni list. Datum lahko vnesete z vpisom stevilk locenimi s pikami (npr. 15.9.2018 ali
15.09.2018) ali brez pik na nacin 15092018 in se locila nariSejo sama po premiku v naslednje

polje) ali s klikom na gumb E , ki prikaZe koledar, iz katerega izberete Zeleni datum.
3. Vrsta vpisa v letnik — iz spustnega menija izberete ustrezno vrednost:
| w
Prvi vpis v letnik
Ponavljanje letnika
Studij, kjer letnik traja ved kot Studijsko leto.
PodaljSanje statusa Studenta
Usklzditev evidenfnega stanja
Vpis po predhodnem izpisu
PodaljSanje statusa Studenta se uporablja v primeru podaljSanja statusa Studenta v skladu s
70. ¢lenom Zakona o visokem Solstvu.
Studij, kjer letnik traja ve¢ kot eno leto se ne uporablja vec.
4. Pravna podlaga podaljSanja studija
Ce je vrsta vpisa Podalj$anje statusa $tudenta, potem je potrebno od leta 2024/2025 dalje
navesti pravno podlago: StarSevsko ali Upraviceni razlogi.

Za leto 2023/2024 se uporabi vrednost Vpis pred 2024/2025, pravne podlage za izredne
razmere se vnasa samo za leta, kjer je zakonska podlaga (COVID, poplave)
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| W
Izredni razlogi

Po 41, ¢lenu ZIUOPZP

Po 49, Elenu ZIUZEQP

Starsevstvo (4. odstavek 70. fena ZVis)
Upraviceni razlogi (3. odstavek 70. dlena ZVis)
Wpis pred 2024/2025

5. Vzporedni vpis
Ce je $tudent vpisan na mesta za vzporedni vpis oznacite DA, drugace oznacite NE.
Vzporedni vpis: ) Da () Ne
6. Visokosolski zavod/Studijski program/Del programa/Kraj izvajanja/Jezik izvedbe programa:

— lzberete lahko samo vrednosti iz Sifranta, ki se ponudi v spustnem meniju.

— Pri Studijskem programu bodite pozorni, da vnesete verzijo Studijskega programa,
veljavno glede na studijsko leto, za katero vnasate vpis.

— Del programa ni obvezen podatek, vnesete ga, Ce ga je Student moral izbrati v prijavi za
vpis oz. vpliva na pridobljeni strokovni naslov z diplomo.

- Jezik izvedbe programa je obvezen podatek.

7. Letnik studija — izberete vrednost iz spustnega menija.

Nacin studija — izberete vrednost iz spustnega menija.

9. Stevilo vpisanih ECTS toc¢k — vnesete $tevilo kreditnih to¢k po ECTS, ki jih je $tudent vpisal ob
vpisu v letnik za Studijsko leto, za katerega sporocate podatke. (Pozor! Ne za celotni Studijski
program.)

10. Studijsko leto prvega vpisa v program — vnesete $tudijsko leto prvega vpisa $tudenta v
Studijski program, za katerega vnasate podatke o vpisu.

11. Datum prvega vpisa v program — vnesete datum prvega vpisa Studenta v Studijski program,
za katerega vnasate vpisa. Ce je bilo to isto $tudijsko leto, kot vnagate aktualni vpis, se bo
datum vpisa skopiral iz polja Datum vpisa v letnik, ko boste vnesli Studijsko leto prvega vpisa v
program.

i

Ko vnesete vseh devet podatkov, vnos potrdite s klikom na gumb &7
S tem ste vnos vpisa $tudenta v eVS-ESD zakljuéili.

Opomba: Takoj po shranjevanju podatkov, se v seznamu Studentov ne prikaze ime in priimek, ampak
znak »**11**«, Naj vas to ne moti, ¢e je EMSO pravilen, so se vam podatki prikazali ze ob vnosu EMSO.
V evidenci se bodo osebni podatki, na podlagi EMSO ponovno prenesli iz Centralnega registra
prebivalstva z no¢nim osveZevanjem podatkov.

3.1.2. Vnos napredovanja v visji letnik - hitri vnos

Za Studente, za katere ste Ze sporocili podatke o vpisu za pretekla Studijska leta, lahko vpis v novo
Studijsko leto vnesete preko gumba za hitri vnos podatkov: 1 Ftvnos |

Najprej v Parametrih iskanja vpigete EM30 &tudenta in kliknete na gumb =<7
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Parametri iskanja

Studijsko leto: v
Zavod: v
Studijski program: v
Del programa: >
Letnik: v
EMS0: 0101993505363 Priimek:
Iskalnik:
Zdruzeni dvopredmetniz [ Nevezani dvopredmetni: [ Vsi dvopredmetni: [T Diplomant: [
), Iskanje
Seznam Studentov/ diplomantov 3
X3l Poimenski izpis || [X3 Poimenski izpis Studentov na izmenjavi
i i Studij
virov
0101993505383 Z 20162017 Prvi letnik Visoka Zolaza h Hotelirstvo in tu.. N D 01.10.2016 30.08.2017

Nato v Seznamu Studentov/diplomantov, kliknete na vrstico za zadnje Studijsko leto vpisa v Studijski
program, za katerega boste vnesli vpis v novo Studijsko leto. Odprejo se podrobnosti o Studentu na
zavihku osebni podatki.

Najprej preverite zavihek status Studenta, da se nahajate na podatkih o vpisu za zadnje Studijsko letu
v predhodni letnik.

Podrobnosti o Studentu/diplomantu (0101993505383 )

Osebni podatki || Naslov v tujini || Predhodna izobrazba || Status $tudenta | Zgodovina spremembe statusa | Udeletba na mednarodni izmenjavi
gl Shrani || {8 Sprememba statusa | 45 Porofilo | & Storno || 42 Hitri vnos

Podrobnosti o statusu Studenta

Za kopiranje podatkov o vpisu v novo Studijsko leto kliknete na gumb i) i vnos

Odpre se okno, v katerem eVS predlaga vpis v vi§ji letnik glede na podatke o vpisu, ki jih kopirate, kot
da gre za vrsto vpisa »Prvi vpis v letnik« v nasledniji letnik. POZOR: Ce je potrebno morate vrsto vpisa
in letnik popraviti na tem koraku, v kasnejsem koraku teh podatkov ni ve¢ mogoce popravljati.

Hitri vnos Studenta

% Potrditev 3§ Preklici
Vpis Studenta (0101993505383 )

Studijsko leto: | 2017/2018 v | Vrsta vpisa: Prvi vpis v letnik aa
W letnik: Drugi letnik

Ce so podatki v redu, nadaljujete vnos s klikom na gumb ¥ "=

Na zaslonu se odprejo skopirani podatki novega vpisa. Narediti morate Se naslednje korake:
Na zavihku Status Studenta:
- Popravite Datum vpisa v letnik na dejanski datum vpisa. eVS vedno predlaga 1. oktober.
- Popravite datum Dogodek velja do, ¢e Student nima odobrenega statusa za celotno
Studijsko leto.
- Vnesete Stevilo vpisanih ECTS toc¢k za letnik v $tudijskem letu, za katerega vnadate
podatke.
Na zavihku Predhodna izobrazba preverite, da so vneseni vsi podatki, pred studijskim letom
2013/2014 vnos ni bil obvezen s Siframi KLASIUS-SRV.
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Vnos podatkov potrdite s klikom na gumb %<

Poadrobnock

i 0 Stud [dipl tu (0101993505383 )

Oszebni podatki Naslov v tujini Predhodna izobrazba Status §tudenta Zgodovina spremembe statusa Udelezba na mednarodni izmenjavi
E,'E'—_l Shrani || 3§ Preklici

Podrobnosti o statusu Studenta

Vrsta dogodka: Vpis Datum vpisa v lefnik: 01.10.2017 (]

Studijsko leto: 2017/2018

Dogodek veljz od: 01.10.2017 [ Dogodek velja do: 30.09.2018 ]
Datum dokonéanja: Datum izpisa:

Vrsta vpisa v letnik: Prvi vpis v letnik

VisokoSolski zavod: Visoka Sola za hotelirstvo in turizem Bled (Veljavnost: 2012/2013 - )

Studijski program: Hotelirstvo in turizem (I., VisokoSolski, EP); Veljavnost: 2013/2014 -

Del programa:

Kraj izvajanja: Bled, (sedei)

Letnik Studija: Drugi letnik

Nadin Studija: IZREDNI

Stevilo vpisanih ECTS todk: C j Stevilo doseZenih ECTS tock:

Skupno Stevilo ECTS tock:

§tudijsk0 leto prvega vpisa v 2016/2017 Datum prvega vpisa v program: | 15.09.2016
program:

Veljavnost od: Veljavnost do:

3.1.3. Storno in razveljavite vnesenih podatkov

eVS-ESD omogoca dva nacina popravljanja Ze vnesenih podatkov: storno in razveljavitev.

Storno

Storno pomeni, da se v eVS-ESD izbridejo vsi podatki vezani na izbrani vpis in nanj vezane dogodke.
Stornacija se izvede v naslednjih korakih:
—  Preko parametrov iskanja po $tudijskem letu in po EMSO poi¢ite podatke o vpisu, ki ga Zelite
stornirati.
— V Seznamu Studentov/diplomantov kliknete na vrstico s podatki, ki jih Zelite stornirati, da se
odprejo Podrobnosti o studentu/diplomantu.

. ‘| Storno . . v
— Kliknete na gumb = , kar vas prestavi na zavihek Status Studenta.

— Preverite podatke, da so res tisti, ki jih Zelite stornirati.

E'f:'—_| Shrani
— Zaizvedbo stornacije, kliknete na gumb . Na zaslonu se bo odprlo pogovorno okno

z vprasanjem: »Ali ste prepricani, da Zelite vnesti/shraniti spremembe?«. Za dokoncanje
stornacije kliknete na gumb Da, za prekinitev stornacije kliknete na gumb Ne.

Vnos/sprememba studenta/diplomanta ¥

Ali ste prepricani, da Zelite vnesti/shraniti spremembe?

Da Ne

Razveljavitev

Razveljavitev je en od moznih vrst dogodkov na podatkih konkretnega vpisa, ki razveljavi zadnji vheseni
dogodek na vpisu. Razveljaviti je mogoce samo zadnji shranjeni dogodek na vpisu.
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Koraki razveljavitve dogodka na vpisu:
—  Preko parametrov iskanja po $tudijskem letu in po EMSO pois¢ite podatke o vpisu, na katerem
Zelite razveljaviti zadnji sporoceni dogodek.
— V Seznamu Studentov/diplomantov kliknete na vrstico s podatki, ki jih Zelite stornirati, da se
odprejo Podrobnosti o studentu/diplomantu.

— Kliknete na gumb 18 sprememba statusa , kar aktivira zavihek Status $tudenta.

— VpoljuVrsta dogodka s pomocjo spustnega seznama vnesete Razveljavitev in kliknete na gumb
gl Shrani

Podrobnosti o $tudentu/diplomantu (0101993505383 )

Status Studenta
gEd Shrani || 3 Preklid
Podrobnosti o statusu Studenta

Vrsta dogodka: Razveljavitev| | Datum vpisa v letnik: 01.10.2018

— Na zaslonu se bo odprlo pogovorno okno z vprasanjem: »Ali ste prepricani, da Zelite
vhesti/shraniti spremembe?«. Za dokoncanje razveljavitve kliknete na gumb Da, za prekinitev
kliknete na gumb Ne.

Vnos/sprememba Studenta/diplomanta ¥

Ali ste prepricani, da Zelite vnesti/shraniti spremembe?

Da Ne

3.1.4. Omejitev obdobja sporoCanja podatkov o vpisu in izjeme

eVS-ESD ima nastavljeno kot obdobje znotraj katerega lahko visoko$olski zavodi sporoc¢ajo podatke o
vpisu za prihajajoce oziroma aktualno Studijsko leto od 1. junija do prvega naslednjega delovnega dne
po 30. oktobru (npr. za vpis v Studijsko leto 2019/2020 to pomeni od 1. 6. 2019 do 4. 11. 2019).

Za sporocanje podatkov izven tega obdobja visoko3olski zavod na podporo eVS sporoti viogo za odprtje
izieme. To naredi tako, da poslje elektronsko sporocilo na e-naslov podpora-evs.mizs@gov.si z zadevo
»Odprtje izjeme za vpis« in besedilom sporocila z naslednjimi podatki:

- Studijsko leto vpisa (za vsa $tudijska leta, za katera se bo sporoc¢alo podatek, ¢e jih je veg),

- EMSO studenta,

- Razlog za izjemo (npr. popravek podatka Klasius-SRV).

3.2. DIPLOMIRANJE/DOKONCANJE STUDIJA

Preko parametrov iskanja po EMSO pois¢ite vse podatke o vpisu $tudenta, za katerega Zelite vnesti
datum dokoncanja, in kliknete na vrstico s podatki o zadnjem vpisu v Studijski program, za katerega
vnasate dokoncanje.

POZOR! Datum dokoncanja se vedno vnasa na zadnji vpis v Studijski program (Ce je to letnik
absolvent, potem na absolventa). V pomoc¢ vam bo, ¢e boste zapise sortirali po Studijskem letu — to
naredite s klikom na »Studijsko leto« v glavi seznama $tudentov/diplomantov.

V primeru na sliki so se po vnosu EMSO0 in kliku na gumb ot S prikazali podatki v treh vrsticah. V

tem primeru je zadnji vpis v Studijskem letu 2018/2019 zato se nanj vnese datum o dokonéanju.
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Parametri iskanja

Studijsko leto:

=
Zavod: "
Studijski program: -
Del programa: v
Letnik: v
EM50: 0101993505383 Priimek:
Iskalnik:
Zdruzeni dvopredmetni: [ Mevezani dvopredmetni; [ Vsi dvopredmetni: [ Diplomant: [
(., Iskanje
Seznam studentov/ diplomantov &
‘Z: Poimenski izpis IX'T_ Poimenski izpis Studentov na izmenjavi || |¥] Poimenski izpis diplomanto
Studij
Enotna maticna Studijsko Letnik Studijski financ. Status Datum
oo spol : - Zavod : nnane. : Veljavnostod  Veljavnost do ]
tevilka leto Studija program iz javnin Stud. dokonéanja
virov
0101993505383 z 2016/2017 Prvi letnik Visoka Zola za h Hotelirstvo in tu N o 01.10.2016 30.09.2017
0101993505383 z 20172018 Drugi letnik Visoka folazah... Hotelirstvointu... N D 01.10.2017 30.09.2018
0101993505383 z 2018/2019 Tretji letnik Visoka fola zah... Hotelirstvoin tu... N D 01.10.2018 30.09.2018

Ko se odpre okno s podatki o vpisu, kamor Zelite vnesti podatek o diplomiranju. Kliknete na gumb, kar
aktivira zavihek Status Studenta.

Podrobnosti o Stud I1diol,

tu (0101993505383 )

Oszebni podatki

g,'E'—_l Shrani

Naslov v tujini

4§l Sprememba statusa

Predhodna izobrazba Status Studenta

&) Porotilo || 4| Storno || fg Hitri vnos

Vnos dokoncanja izvedete v naslednjih korakih:
1. Pod Vrsta dogodka iz spustnega menija izberete Dokonc¢anje.

2.
3.
celotnem st

Vpisete datum dokoncanja v polje Datum dokoncanja.
V polje Skupno Stevilo ECTS tock vpisete kreditne tocke po ECTS, ki jih je Student dosegel na

udijskem programu ob diplomiranju.

Preverite podatke in za shranjevanje kliknete na gumb

drob i 0 Stud dipl
!F—'—_l Shrani || 3§ Preklid

u (0101993505383 )

Status Studenta

Podrobnosti o statusu Studenta

Esta dogodka:

Studijsko leto:

Dogodek velja od:

2018/2019

01.10.2018 Dogodek velja do:

| Datum dokoncanja:

| I Datum izpisa:

Vrsta vpisa v letnik:
VisokoSolski zavod:
Studijski program:

Del programa:

Prvi wpis v letnik
Visoka Sola za hotelirstvo in turizem Bled (Veljavnost: 2012/2013 - )

Hotelirstvo in turizem (1., VisokoSolski, EP); Veljavnost: 2013/2014 -

Zgodovina spremembe statusa

v I:)amm vpisa v letnik:

Udelezba na mednarodni izmenjavi

E,,'E'—_| Shrani

01.10.2018

30.09.2019

Kraj izvajanja: Bled, (sedef)

Letnik Studija: Tretji letnik

Nadin Studija: 1ZREDNI

Stevilo vpisanih ECTS togk: 60 Stevilo doseZenih ECTS tofk:
Eupno Stevilo ECTS tock: ]

Studijsko leto prvega vpisa v 2016/2017 Datum prvega vpisa v program:

program:

3.3.

IZPIS 1Z STUDIJSKEGA PROGRAMA

15.09.2016

Preko parametrov iskanja po EMSO pois¢ite aktualni vpis $tudenta v $tudijski program, iz katerega se
Zeli izpisati. V seznamu s podatki o vpisu kliknete na vrstico s podatki o zadnjem vpisu v Studijski
program, iz katerega se student izpisuje.
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Ko se odpre okno s podatki o vpisu, kamor Zelite vnesti podatek o izpisu, kliknete na gumb

& spremembasiaisa |y rotici nad Podrobnostim o $tudentu, kar aktivira zavihek Status $tudenta.

Podrobnosti o Stud {dipl tu (0101993505383 )

Os=ebni podatki Naslov v tujini Predhodna izobrazba Status Studenta Zgodovina spremembe statusa Udelezba na mednarodni izmenjavi

é'—_:l Shrani Q Sprememba statusa @ Porotilo @ Storno @ Hitri vnos

Vnos izpisa izvedete v naslednjih korakih:
1. Pod Vrsta dogodka iz spustnega menija izberete lIzpis.
2. VpiSete datum izpisa v polje Datum izpisa. S tem datumom se Studentu prekine status
Studenta v aktualnem Studijskem letu.
- Ce se izpis zgodi pred zacetkom $tudijskega leta, se podatki v eVS-ESD vodijo kot bi bili
stornirani in Student nikoli nebi bil vpisan v Studijski program.
- Ce se izpis zgodi med 1. in 15. oktobrom $tudijskega leta, ko se je $tudent prvi¢ vpisal
v prvi letnik $tudijskega programa, je v eVS podatek zabelezen kot izpis med $tudijskim
letom, pri katerem se upoSteva, da je imel Student do izpisa status Studenta. V
kontrolah glede moznosti Studija in koriS¢enja pravic vezanih na visokoSolski Studij pa
se ta vpis ne uposteva 8kot da Student nikoli ni bil vpisan).

3. Preverite podatke in za shranjevanje kliknete na gumb g strani

Podrobnosti o Studentu/diplomantu{ _7"9 3 11 }

Status Studenta
E,E'—_Elshrani B8 Prekic

Podrobnosti o statusu Studenta

(\-‘rsta dogodka: Lzpis A4 ]Datum vpisa v letnik: 29.09.2013
Studisko leto: 2013/2014
Dogodek vefa od: 01.10.2013 Dogodek vefa do: 30.09.2014 ]
Datum dokonéanja: (Datum izpisa: A ]
Vrsta vpisa v letnik: Prvi wpis v letnik

P T N T — -

3.4. POROCANJE DOSEZENIH KREDITNIH TOCK ZA PRETEKLO STUDIJSKO
LETO

Preko parametrov iskanja po $tudijskem letu in po EMSO poiscite podatke o vpisu $tudenta v $tudijski
program in Studijsko leto, za katerega vnasate podatke o dosezZenih kreditnih tockah.

Primer na sliki: za Studenta Zelimo vnesti podatke o kreditnih tockah za Studijsko leto 2017/2018. Po

kliku na gumb " ce je prikazal v Seznamu &tudentov/diplomantov podatek v eni vrstici, na

katero kliknemo, da se odprejo Podrobnosti o studentu/diplomantu.

Parametri iskanja

Studijsko leto: 2017/2018 % |v
Zavod: ¥
Studijski program: ¥
Del programa: b
Letnik: v
EMS0: 0101993505383 Priimek:
Iskalnik:
ZdruZeni dvopredmetni:  [C] Nevezani dvopredmetni: [ vsi dvopredmetni:  [[] Diplomant: [
L4 Iskanje
Seznam Studentov/ diplomantov R
K Poimenski izpis X3 Poimenski izpis studentov na Izmenjavi Poimenski izpis diplomanto
. . Studij
virov
0101993505383 z 2017/2018 Drugi letnik Visoka Sola zah Hotelirstve in tu.. N D 01.10.2017 30.09.2018
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Ko se odpre okno s podrobnostmi o vpisu, na katerega Zelite vnesti podatek o doseZenih kreditnih

y ] & Porotilo _ 5
tockah, kliknete na gumb , kar odpre zavihek Status Studenta.

Podrobnosti o 3t [dipl u (0101993505383 )

Osebni podatki || Naslov v tujini || Predhodna izobrazba Status Studenta || Zgodovina spremembe statusa || Udelezba na mednarodni izmenjavi

el Shrani | 2 Sprememba statusa || | Porotilo | & Storno | | Hitri vnos

Vnos dosezenih kreditnih tock izvedete v naslednjih dveh korakih:
1. V polje Stevilo doseZenih ECTS tock vnesite $tevilo kreditnih tock, ki jih je $tudent dosegel z
opravljenimi obveznostmi v Studijskem letu vpisa.

2. Preverite podatke in za shranjevanje kliknete na gumb g strani

Podrobnosti o Studentu/diplomantu —« . Emilia Ana)
Status studenta

Podrobnosti o statusu studenta

Vrsta dogodka: Vpis Datum vpisa v letnik: 17.10.2013

Studisko leto: 2013/2014

Dogodek velia od: 01.10.2013 Dogodek vefia do: 30.09.2014

Datum dokoncanja: Datum izpisa:

rsta vpisa v letnik: Prvi vpis v letnik

VisokoSolski zavod: Univerza v Ljubliani Fakulteta za matematiko in fizko (Veliavnost: 1994/1995 - )

Studiski program: Fizika (1., Univerzitetni, EP); Vefavnost: 2013/2014 -

Del programa:

Kraj izvajanja: Ljubfjana, JADRANSKA ULICA 19 (sedef)

Letnik Studia: Prvi letnik

Madin studja: REDMI

Stevilo vpisanih ECTS tock: 59 Eevilo dosefenih ECTS tock: j

Skupno Stevio ECTS tock: 180

Studijsko leto prvega vpisa v 2010/2011 Datum prvega vpisa v program: | 01.10.2010

nroaram:

3.5. ODPOVED STATUSA STUDENTA ZA DIPLOMANTE PRVE IN DRUGE
STOPNJE

Preko parametrov iskanja po aktualnem $tudijskem letu in EMSO pois¢ite podatke o zadnjem vpisu
diplomanta. Za vnos podatkov o odpovedi statusa Studenta kliknete na seznamu na vrstico s podatki o
vpisu z datumom dokoncanja. POZOR: Odpoved statusa Studenta je mogocCa samo v tekocem
Studijskem letu, dokler ima diplomant status Studenta do 30. septembra.

Parametri iskanja

Studijsko leto: 2018/2019 X|¥
Zavod: >
Studijski program: -
Del programa: .
Letnik: P
EM50: 0101993505383 Priimek:
Iskalnik:
Zdruzeni dvopredmetni: [ Nevezani dvopredmetni: [ Vsi dvopredmetni: [ Diplomant: [
L, iskanje
Seznam studentov/diplomantov
[#] Poimenski izpis | %5 Poimenski izpis 3tudentov na izmenjavi Poimenski izpis diplomanto
. . Studij
virov
0101993505... Z 2018/2019 Tretji letnik Visoka Sola z...  Hotelirstvoin... N D 01.10.2018 30.09.2019 10.12.3018
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Ko se odprejo podrobnosti o $tudentu/diplomantu kliknete na gumb & Srememba statisa | yrtici nad
Podrobnostim o Studentu, kar aktivira zavihek Status Studenta.

Podrobnosti o 3tudentu/dipl tu (0101993505383 )
Osebni podatki Naslov v tujini Predhodna izobrazba Status Studenta Zgodovina spremembe statusa Udelezba na mednaredni izmenjavi

E?'—-l Shrani @ Sprememba statusa @ Porocilo @ Storno @ Hitri vnos

Vnos podatkov izvedete v naslednjih korakih:
1. Pod Vrsta dogodka iz spustnega menija izberete Odpoved statusa.
2. V polju Dogodek velja do popravite Ze vneseni datum tako, da vnesete datum dne do
vklju€no katerega diplomant Se koristi status Studenta.

3. Preverite podatke in za shranjevanje kliknete na gumb g strani

4. Po shranjevanju podatkov, se bo avtomatsko uskladil datum veljavnosti statusa Studenta v
polju Veljavnost do z datumom v polju Dogodek velja do.

S tem je vnos podatkov zakljuéen.

drob iod dipk u (0101993505383 )
Status Studenta
£e] Shrani || 3 Preklici

Podrobnosti o statusu Studenta

@ogodka: jDatum vpisa v letnik: 01.10.2018

Studijsko leto: 20182019

Dogodek velja od: 01.10.2018 @k velja do; 30.09.2019 _Ej
Datum dokoncanja: 10.12.2018 3| Datum izpisa:

3.6. UDELEZBA NA MEDNARODNI IZMENJAVI

Preko parametrov iskanja po $tudijskem letu in po EMSO poiscite podatke o vpisu $tudenta v $tudijski
program in za Studijsko leto, za katerega vnasate podatke o udelezbi na mednarodni izmenjavi.

Primer na sliki: za Studenta Zelimo vnesti podatke o mednarodni izmenjavi za $tudijsko leto 2017/2018.

Po kliku na gumb e e je prikazal v Seznamu Studentov/diplomantov podatek v eni vrstici, na

katero kliknemo, da se odprejo Podrobnosti o Studentu/diplomantu.

Parametri iskanja

Studijsko leto: 2017/2018 ® |
Zavod: ¥
Studijski program: .
Del programa: v
Letnik: %
EMS0: 0101993505383 Priimek:
Iskalnik:
ZdruZeni dvopredmetni: [ Nevezani dvopredmetni: [ Vsi dvopredmetni: [ Diplomant: [
L4, Iskanje
Seznam Studentov/ diplomantov 3
|¥3] Poimenski izpis | | X3 Poimenski izpis studentov na izmenjavi Poimenski izpis diplomanto
) ) Studij
virov
0101993505383 d 2017/2018 Drugi letnik Visoka $ola za h Hotelirstvo in tu N D 01.10.2017 30.09.2018

Na podrobnostih o Studentu/diplomantu kliknete na zavihek Udelezba na mednarodni izmenjavi.
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Podrobnosti o $tudentu/diplomantu (0101993505383 )

Ei='—_| Shrani

Osebni podatki Naslov v tujini Predhodna izobrazba Status Studenta Zgodovina spremembe statusa Udeleba na mednarodni izmenjavi
@ Sprememba statusa Q Porodilo @ Storno @ Hitri vnos *

Podrobnosti ¢ Studentu/diplomantu

Odpre se pregled udelezb na mednarodnih izmenjavah:

Podrobnosti o Studentu/diplomantu (0101993505383 )

Osebni podatki Naslov v tujini Predhodna izobrazba Status studenta Zgodovina spremembe statusa Udelezba na mednarodni izmenjavi

EE' Shrani Q Sprememba statusa @ Porotilo @ Storno @ Hitri vnos
Pregled udeleZb na mednarodnih izmenjavah
Dodaj
Seznam udeleZb na mednarodnih izmenjavah
Vrsta mednarodne izmenjave Tuj zavod Drzava tujega zavoda Datum izmenjave od « Datum izmenjave do
o Dodaj .
Za vnos podatkov o izmenjavi kliknete na gumb . Odpre se okno za Vnos udelezbe na

mednarodni izmenjavi. Podatke vnasate v naslednja polja:

Vrsta mednarodne izmenjave: \/rednost izberete iz spustnega seznama, ki se prikaze, ko

. hd .
kliknete na gumb na koncu polja.
DrZava tujega zavoda: Drzavo tujega visokoSolskega zavoda, na katerem je bil student na
izmenjavi izberete iz spustnega seznama, ki se prikaze, ¢e zacnete vnasati ime drZave v polje,

ali ko kliknete na gumb “ na koncu polja.

Naziv tujega zavoda: Vnesete ime tujega visokoSolskega zavoda (uporabljajte samo latinske
crke).

Kraj tujega zavoda: Vnesete kraj tujega visokoSolskega zavoda, kjer Studira tuj Student
(uporabljajte samo latinske crke).

Datum izmenjave od / Datum izmenjave do: Datum lahko vnesete z vpisom Stevilk lo¢enimis
pikami (npr.: 15.9.2018 ali 15.09.2018) ali brez pik na nacin 15092018 in se locila nariSejo sama

po premiku v naslednje polje ali s klikom na gumb K| , ki prikaze koledar, iz katerega izberete
Zeleni datum.

Stevilo priznanih ECTS: S celim $tevilom vnesete podatek o kreditnih to¢kah za opravljene
obveznosti na tujem visokoSolskem zavodu, ki jih je slovenski visokoSolski zavod priznal
Studentu, kot del opravljenih obveznosti Studijskega programa.

Vnos udeleZhe na mednarodni izmenjavi

Podrobnosti o udelezbi na mednarodni izmenjavi

] shrani || fid Izbrisi || 3§ Preklic
Vrsta mednarodne izmenjave: ¥
Driava tujega zavoda: w

Naziv tujega zavoda:

Kraj tujega zavoda:

Datum izmenjave od: [[| Datum izmenjave do: [

Stevilo priznanih ECTS:
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Eil Shrani || . ey
Vnos podatkov shranite s klikom na gumb 2 . Ce podatkov ne Zelite shraniti in Zelite prekiniti

& Preklic

vnos, kliknete na gumb , kar bo zaprlo okno Podrobnosti o udelezbi na mednarodni

izmenjavi.

3.6.1. Podatki o izmenjavi Studentov za Studij ali prakso v tujini

Podatke o izmenjavah $tudentov na $tudiju v Sloveniji v tujino visoko$olski zavodi v eVS sporocajo
enkrat letno do 30. novembra (npr. za $tudijsko leto 2019/2020 se podatki sporocijo v eVS do 30. 11.
2019).

Izmenjava Studentov iz Slovenije v tujino se poroca glede na slovensko Studijsko leto, ki traja od 1. 10.
do 30. 9. prihodnjega leta.

— Datum zacetka izmenjave je datum, ko Student zacne s Studijskimi obveznostmi v tujini. Datum
zaCetka je lahko od 1. 6. pred zacetkom sStudijskega leta, na katerega se mobilnost navezuje
(npr. za studijsko leto 2017/18 je to od 1. 6. 2017).

— Datum zakljucka izmenjave je datum, do katerega poteka Studij v tujini, kot doloceno s
programom izmenjave. Datum zakljucka izmenjave ne more biti pred zacetkom Studijskega
leta (npr. izmenjava, ki traja od 1. 6. do 20. 9. 2018 se poroca v Studijsko leto 2017/18 ne
2018/19).

- Cas »priprave« na izmenjavo (npr. jezikovne priprave) se ne sporoca v eVs.

3.6.2. Podatki o izmenjavi za prakso diplomantov iz Slovenije v tujino

Podatki o izmenjavah diplomantov za prakso v tujini visoko3olski zavodi v eVS sporocajo enkrat letno
do 30. novembra.

lzmenjava diplomantov za prakso iz Slovenije v tujino se poro¢a v eVS na zadnji podatek o vpisu, na
katerem je sporocen tudi datum diplomiranja. Datum diplomiranja (dokoncéanja Studija) je obvezen
podatek v eVS, da se lahko v eVS sporo¢i tudi podatek o izmenjavi.

— Datum zacetka izmenjave je dan zacetka prakse v tujini in je lahko od dne diplomiranja (prej
pa ne).

— Datum zakljucka izmenjave je lahko eno leto od dne diplomiranja, ne glede na to kdaj se je
izmenjava zacela. Hkrati je treba upostevati, da izmenjava ne more trajati dlje kot do dne
upravi¢enega obdobja po razpisu, v okviru katerega se je Student prijavil na mobilnost (do 30.
9. Studijskega leta razpisa).

- Za Stevilo priznanih ECTS se privzeto poroca Stevilka 0 (nic).

Statisti¢no se Stevilo izmenjav diplomantov za prakso Steje na enak nacin kot diplomante — to pomeni
po koledarskih letih —izmenjava se Steje v leto zacetka izmenjave.

3.6.3. Podatki o izmenjavi za kreditno mobilnost Studentov z ne-evropskimi
drzavami

Za sporocanje podatkov o mednarodni kreditni mobilnosti (KA1107) Studentov iz Slovenije v ne-
evropske drzave veljajo pravila iz poglavja 3.6.1.

Ce izmenjava poteka dlje kot eno $tudijsko leto (moZno je do 24 mesecev), potem se sporoci v obe
Studijski leti, v katerih se izmenjava izvaja.
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4. EVIDENCA TUJIH STUDENTOV NA IZMENJAVI V RS

Evidenca tujih Studentov na izmenjavi v RS ima vgrajen iskalnik, s katerim lahko iSCete Zeleni zapis ali
zozite prikaz podatkov na zapise, ki vsebujejo iskalni niz tako, da:
— iz spustnih menijev s klikom na gumb ' izberete iskano vrednost. Ce Zelite prikaz podatkov

vrniti v prvotno stanje to storite s klikom na gumb %, ki pobrige iskalni niz.
— vpidete iskano vrednost v polje EMSO, Priimek ali Iskalnik.

Ko navedete Zelene parametre iskanja pritisnete tipko ENTER ali kliknete na gumb <

]ﬁ eVS Evidenca $tudentov in diplomantov

Evidenca Studentov in diplomantov na $tudiju v RS Evidenca tujih Studentov na izmenjavi v RS Kreiranje EM50

EZ Pregled tujih 3tudentov na izmenjavi v RS

Dodaj

Parametri iskanja

Studijsko leto: | v
Driava tujega zavoda: v
Zavod: >
EMS0: Priimek:
Vrsta mednarodne b4
izmenjave:
Iskalnik:
G, Iskanje
Dodaj
Za vnos podatkov o Studentu kliknete na gumb . Odpre se okno za Vnos tujega Studenta na
izmenjavi v RS in polja za vnos Podrobnosti o tujem Studentu na izmenjavi v RS.
Podrobnosti o tujem 3tudentu na izmenjavi v RS
gE] Shrani | g Tzbrigi || 3§ Preklici
Osebni podatki
Enotna maticna Stevilka: (), Najdi kandidata
Ime: Priimek:
Spol: © Moski @ Zenski Datum rojstva:
Driava rojstva: Drzavljanstvo:
Vrsta mednarodne izmenjave: ¥
Studijsko leto: 2019/2020 —
VisokoSolski zavod: v
Studijski program:
Del programa:
Kraj izvajanja:
Nadin Studija: v
Letnik Studija: v
Driava tujega zavoda: ¥
Naziv tujega zavoda:
Kraj tujega zaveda:
Datum izmenjave od: [A Datum izmenjave do: |
Stevilo vpisanih ECTS: Stevilo dose#nih ECTS:
Vrsta dogodka: pis i
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Vnos podatkov za¢nete tako, da vtipkate EMSO tujega $tudenta v polje Enotna mati¢na Stevilka in

4, Majdi kandidata

kliknete na gumb . Osebni podatki se bodo prenesliiz Centralnega registra prebivalstva,

Ce obstajajo.
Na dnu okna mora biti v polju Vrsta dogodka vnesena vrednost »Vpis«.

Vnos podatkov nadaljujete po vrsti, kot so prikazana polja na zaslonu:
- Vrsta mednarodne izmenjave: Vrednost izberete iz spustnega seznama, ki se prikaze, ko

kliknete na gumb “ nha koncu polja.

- Studijsko leto: Vrednost izberete iz spustnega seznama.

— Visokosolski zavod: Vrednost izberete iz spustnega seznama.

—  Studijski program: Ni obvezen podatek. Vnesete ga s pomo¢jo spustnega seznama, ¢e je znan
—to je, e Student opravljal Studijske obveznosti samo v okviru enega Studijskega programa.

— Del programa: Ni obvezen podatek. Vnesete ga s pomocjo spustnega seznama, ¢e je znan —to
je, ¢e Student opravlja obveznosti samo iz enega dela programa (smeri, modula, usmeritve,
podrocja).

— Kraj izvajanja: Vrednost izberete iz spustnega seznama.

— Nacin studija: Vrednost izberete iz spustnega seznama.

— Letnik Studija: Ni obvezen podatek. Vnesete ga s pomocjo spustnega seznama, e je znan —to
je, Ce je student opravljal obveznosti samo iz to¢no doloc¢enega letnika Studijskega programa
oziroma njegovega dela.

— DrZava tujega zavoda: Drzavo tujega visokosSolskega zavoda, s katerega prihaja Student na
izmenjavo v Slovenijo izberete iz spustnega seznama, ki se prikaZe, ¢e zaCnete vnasati ime

drzave v polje, ali ko kliknete na gumb '~ na koncu polja.

— Naziv tujega zavoda: VVnesete ime tujega visokoSolskega zavoda (uporabljajte samo latinske
crke).

— Kraj tujega zavoda: Vnesete kraj tujega visokoSolskega zavoda, kjer Studira tuj Student
(uporabljajte samo latinske crke).

— Datum izmenjave od / Datum izmenjave do: Datum lahko vnesete z vpisom Stevilk lo¢enimi s
pikami (npr.: 15.9.2018 ali 15.09.2018) ali brez pik na na¢in 15092018 in se locila narisejo sama

po premiku v naslednje polje ali s klikom na gumb ki prikaZze koledar, iz katerega izberete
Zeleni datum.

—  Stevilo vpisanih ECTS: Vnese kreditne to¢ke predvidenih $tudijskih obveznosti, ki naj bi jih
Student opravil na slovenskem visokoSolskem zavodu med izmenjavo. Vrednost vnesete s
celim Stevilom.

- Stevilo dosezZenih ECTS: Podatek vnesete naknadno po zaklju¢ku izmenjave, vendar najkasneje
do 30. novembra. Vnese se doseZene kreditne tocke, ki jih je Studentu podelil slovenski
visokoSolski zavod. Vrednost vnesete s celim Stevilom.

4.1. POJASNILA K POROCAN]JU PODATKOV

Gre za podatke o tujih studentih oziroma Studentih, ki prihajajo iz visokoSolskih zavodov iz tujine na
izmenjavo na visoko3olski zavod v Sloveniji. POZOR: podatki se sporocajo v eVS-ESD praviloma na dan
prihoda na izmenjavo®. Za namen poro¢anja podatkov v eVS visoko3olski zavod tujemu $tudentu dolo¢i
EMSO, ¢e ga e nima oz. mu ga ni doloila Ze upravna enota.

Izmenjava tujih Studentov v Sloveniji se poroca glede na slovensko Studijsko leto, ki traja od 1. 10. do
30. 9. prihodnjega leta.

4 prihode na izmenjavo pred zacetkom $tudijskega leta se lahko sporoca v petih dneh po prihodu $tudenta na izmenjavo.
AZurnost podatkov je klju¢na zaradi posredovanja podatkov za namen koris¢enja razli¢nih pravic (subvencioniranje prehrane
in prevoza).
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— Datum zacetka izmenjave je datum, ko Student v Sloveniji za¢ne s Studijskimi obveznostmi.
Datum zacetka je lahko od 1. 6. pred zacetkom Studijskega leta, na katerega se mobilnost
navezuje (npr. za Studijsko leto 2017/18 je to od 1. 6. 2017).

— Datum zakljuéka izmenjave je datum, do katerega poteka Studij v Sloveniji. Ob prihodu
$tudenta na izmenjavo se sporodi v eVS datum zaklju¢ka izmenjave, kot je dologen s
programom izmenjave. Ce se datum zaklju¢ka izmenjave spremeni, se v eVS sporo¢i datum
dejanskega zakljucka, ko Student izmenjavo zakljuci. Datum zakljuc¢ka izmenjave ne more biti
pred zacetkom Studijskega leta (npr. izmenjava, ki traja od 1. 6. do 20. 9. 2016 se poroca v
Studijsko leto 2016/17 ne 2017/18).

- Cas »priprave« na izmenjavo (npr. jezikovne priprave) se ne sporoca v eVS.

Glede sporocanja podatkov o poletnih Solah enotnega pravila zaradi raznolikosti poletnih Sol ni
mogoce postaviti. Okvirno velja, da se v eVS-ESD sporoc¢ijo $tudenti (to so posamezniki, ki imajo status
Studenta v tujini), ki se udelezijo poletnih Sol, ki jih visokoSolski zavod izvaja v okviru svoje Studijske
dejavnosti in so ovrednotene s kreditnimi tockami.

Ce izmenjava poteka dlje kot eno $tudijsko leto (moZno je do 24 mesecev), potem se sporo¢i v obe
Studijski leti, v katerih se izmenjava izvaja.

Za sporocanje podatkov o mednarodni kreditni mobilnosti (KA1107) tujih Studentov iz ne-evropskih
drzav v Slovenijo veljajo enaka pravila porocanja podatkov iz tega poglavja.
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